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|.  CLAUSULAS GERAIS

1. Objeto e caracteristicas do servico

0 presente Caderno de Encargos contém as cldusulas a incluir no contrato no ambito do procedimento pré-
contratual que tem como objeto o ajuste direto para a aquisi¢ao de servicos para o desenvolvimento de um
servico integrado que permita conhecer o atual desempenho energético-ambiental do edificio principal do
Servigo de Formacdo Profissional de Santo André — Alentejo Litoral, sito na r. Camarinhas, em Santo André,
concelho de Santiago do Cacém, distrito de Setdbal (de acordo com planta anexa), bem como identificar as
potenciais medidas de melhoria desse desempenho e de redugdo da fatura associada aos usos de energia. 0
trabalho a desenvolver deverd permitir a elaboracao de todos os documentos técnicos necessarios a reducao,
no minimo, de 30% no consumo anual de energia primaria total do edificio, de acordo com os requisitos que se
identificam no presente Caderno de Encargos e nas Clausulas Técnicas, parte integrante deste Caderno de
Encargos.

2. Referéncia alegislagao
1 — O contrato é regulado exclusivamente pela legislagcdo portuguesa e tem em aten¢ao o disposto no Cadigo
dos Contratos Publicos (adiante designado por CCP).

2 — 0 contrato, reduzido a escrito, € composto pelo respetivo clausulado contratual e 0s seus anexos, regulado
nos termos do disposto nos artigos 2¢78° e seguintes do CCP, em especial o plasmado nos termos dos seus
artigos 450° e seguintes, e demais legisla¢ao e regulamentacgao aplicaveis.

3 — O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Opresente caderno de encargos e anexos;

b) Os esclarecimentos e retificacdes relativos ao caderno de encargos;

c) Aproposta adjudicada;

d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servigos.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.° 3 e o clausulado do contrato, prevalecem os
primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no artigo 99.° do CCP e aceites
pelo prestador de servicos nos termos do disposto no artigo 101.° desse mesmo diploma legal.

3. Faseamento e duragao da prestacdo de servicos
A prestacao de servicos sera desenvolvida de acordo com o seguinte faseamento, sendo 0 prazo maximo de
execucao de todas as fases do processo de 15 dias:

a) 1.2fase (Avaliagdo Energética do Edificio) — 7 dias;
b] 2.2fase (Analise e Relatério de Auditoria) — 5 dias;
c) 3.2fase (Certificado Energético do edificio) — 3 dias.

4. Acompanhamento

1 — Todo o desenvolvimento da prestagdo de servigos, desde o inicio (Auto de Inicio de Servico) até a sua
conclus3o, serd acompanhado por técnicos do Instituto do Emprego e Formag3o Profissional (adiante
designado por IEFP, I.P.].

2021.195.10.E1 — AUDITORIA E CERTIFICACAO ENERGETICA | 3



@
) ( INSTITUTO DO EMPREGO E FORMAGAO PROFISSIONAL, IP

2 — Para 0 acompanhamento da execugao do contrato, o prestador de servigo fica obrigado a manter, com
periodicidade adequada ao desenvolvimento dos trabalhos nos prazos previstos, reunides de coordenagdo com
osrepresentantes do IEFP, 1.P., das quais deve ser lavrada ata a assinar por todos os intervenientes. As reunides
serao solicitadas pelo prestador de servigos definindo-se previamente a agenda da respetiva reuniao.

3 — O prestador de servicos fica ainda obrigado a apresentar ao IEFP, I.P., sempre que por este seja solicitado,
um memorando da evolugao das operagdes objeto da prestacao de servicos.

4 — As duvidas que o prestador de servigos tenha no decurso da elaboragao da prestacao de servicos devem
ser submetidas ao IEFP, I.P., antes do inicio da elaboragdo das fases posteriores, tendo em vista a normal
prossecucgao dos trabalhos dentro dos prazos contratualmente estabelecidos.

5 — Se qualquer fase da prestacgdo de servico ndo merecer aprovagao, deverdo as correcdes necessarias ser
efetuadas num prazo a acordar caso a caso, ndo podendo o mesmo exceder um terco do previsto no contrato
para essa fase, exceto no caso do projeto de execugao, em que ndo podera exceder metade do prazo dessa fase.

5. Formada prestagao de servigos
1 — O projeto e demais documentos elaborados no ambito da presente prestacao de servicos devem ser
integralmente redigidos em portugués e entregues, nas suas diversas fases de desenvolvimento, em suporte
de papel e em suporte informatico.

2 — As pecas escritas deverdo ser apresentadas em ficheiro com extensao “.PDF” e “.D0C”. Todas as tabelas
deverao ser apresentadas em formato “XLS”.

3 — As pecas desenhadas deverdo ser apresentadas em ficheiro com extensao “.DWG”, “. DWF” e “.PDF”.

4 — Os diversos documentos que constituem a prestagado de servicos deverao ser entregues na Dire¢do de
Servicos de Instalacdes do IEFP, I.P., sito na Rua de Xabregas, n.® 52, 1949-003 Lisboa e/ou para o endereco
eletrénico is-in@iefp.pt, até ao termo do prazo referido no ponto 6.

6. Prazode inicio da prestagao do servigo
1 — 0 prazo para a prestagao de servicos conta-se a partir da data do auto de inicio do servi¢o sendo que 0s
prazos de cada uma das fases seguintes contam-se a partir da data da comunicacao da aprovagdo da fase
anterior.

2 — Acontagem dos prazos é continua e inclui sdbados, domingos e feriados.

7. Prorrogacao dos prazos contratuais
Os prazos referidos no ponto 3. apenas serdo passiveis de prorrogacao caso:

a) Ocorra motivo de forga maior quando seja necessaria a introdugdo de alteragdes a estudos ou fases de
projeto ja aprovadas por imposicao legal ou facto alheio a responsabilidade do prestador de servigcos
quando reconhecido pelo IEFP, I.P.

b) Pordecisdo unilateral do IEFP, I.P.

c) Aprorrogacdo do prazo serd objeto de acordo prévio entre as duas partes e ndo conduzird a aplicagao
de penalidades.
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8. Precobase
1 — Fixa-se como preco base do presente procedimento o valor de 3.200,00 euros (trés mil e duzentos euros],
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

2 — Para os efeitos identificados no nimero anterior, € prego base o valor maximo que entidade adjudicante
esta disposta a contratar pela aquisicdo dos bens objetos do presente procedimento.

9. Preco contratual
1 — Pela prestagao do servico objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargo, o IEFP, |.P deve pagar ao prestador de servicos o prego constante
da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2 — 0 preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargo e despesas cuja responsabilidade ndo
esteja expressamente atribuida ao IEFP, |.P, nomeadamente, os custos, encargos e despesas com o pessoal a
afetar ao servico, viagens, transportes, refeicdes e alojamentos.

10. Condi¢des de pagamento
1 — As quantias devidas pelo IEFP, |.P, nos termos das cldusulas anteriores, devem ser pagas no prazo de 30
dias apds a rececdo pelo IEFP, |.P das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apds vencimento da
obrigacao respetiva.

2 — Para os efeitos do nimero anterior, a obriga¢ao considera-se vencida com a entrega dos servicos objeto do
contrato, de acordo com o seguinte:

a) 30%do valor global, com a conclus3o da Avaliagao Energética do Edificio;
b] 40%do valor global, com a conclusao da Analise e Relatdrio de Auditoria;
c) 30%do valor global com a entrega do Certificado Energético.

3 — Em caso de discordancia por parte do IEFP, I.P., quanto aos valores indicados nas faturas, deve este
comunicar ao prestador de servigos, por escrito, 0s respetivos fundamentos, ficando o prestador de servicos
obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissao de nova fatura corrigida.

4 — Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.° 1 as faturas sdo pagas através de
transferéncia bancaria.

5 — As faturas deverdo discriminar o nimero de referéncia do procedimento, devendo ser emitida apds
indicacdo do IEFP, |.P.

6 — As faturas poderdo revestir a forma eletrénica sendo remetidas ao IEFP, |.P. através de meio de transmiss&o
eletronica de dados, para o endereco uspfiproc@iefp.pt.

¢ — Os pagamentos contratados serdo objeto de reposi¢do do equilibrio financeiro, designadamente quando
os trabalhos forem entregues mais de 1 ano apds a data contratada por motivos ndo imputaveis ao prestador
de servigos.

11. Obrigacdes do contratante
1 — Sem prejuizo de outras obrigac@es previstas na legislagao aplicavel no presente caderno de encargos ou
nas clausulas contratuais, o I[EFP, I.P. obriga-se a:

a) Designar um Gestor do Contrato que terd por incumbéncia, entre outras, assegurar as relagdes
correntes entre o IEFP, I.P., e o Prestador de servicos, no ambito da execugdo do Contrato.
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b) Facultar os elementos que possua e sejam imprescindiveis para o desenvolvimento e elabora¢do da
presente prestacao de servicos;

c] Prestar informagdo sempre que seja solicitada pelo prestador de servigos no dmbito da presente
prestacao de servicos.

d) Apoiar aintervencgao dos autores da prestagao de servicos junto dos Organismos Oficiais, sempre que
eventualmente se torne necessario obter quaisquer elementos indispensaveis a prestacao de
servicos;

e) Credenciar o autor e/ou os seus colaboradores para a recolha de elementos ou para a realizagdo de
quaisquer diligéncias eventualmente necessarias, que ficam, no entanto, exclusiva e inteiramente a
cargo do prestador de servigos.

f] Ao pagamento das taxas referentes aos procedimentos de aprovagdo/autorizacdo de entidades
externas.

12. Obrigagd@es principais do prestador de servigos
1 — Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislagao aplicavel, e no presente Caderno de Encargos
decorrem para o prestador de servicos as seguintes obrigacdes principais:

a) Garantirque o servigo é efetuado por técnico(s) qualificado(s) com o respetivo certificado para o efeito
emitido por organismo(s) competente(s).

b) Garantiraexecugao de todos os parametros especificados conforme Cldusulas Técnicas deste Caderno
de Encargos.

c) Atitulo acessorio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a assegurar todos 0s
meios humanos, materiais e técnicos que sejam necessarios e adequados a prestagao do servico, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizacdo necessario a perfeita e complexa execuc¢do das
tarefas a seu cargo.

d) Para cumprimento do estipulado no nimero anterior, deverd ser nomeado um representante para
contactar diretamente com o IEFP, I.P., bem como disponibilizado um endereco eletrénico para esse
efeito.

13. Objeto do dever de sigilo
1 — O adjudicatario deve guardar sigilo sobre toda a informacao, relativa a entidade adjudicante, de que possa
ter conhecimento no ambito da execugao do contrato.

2 — Ainformacao coberta pelo dever de sigilo ndo pode ser transmitida a terceiros, nem objeto de qualquer uso
ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e exclusivamente a execucgdo do contrato.

3 — Exclui-se o dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo prestador de servicos ou que este seja legalmente obrigado
a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades
administrativas competentes.

14. Prazo do dever de sigilo
0 dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 3 (trés]) anos a contar do cumprimento ou
cessacao, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujei¢ao subsequente a quaisquer deveres legais
relativos, designadamente, a protegdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca
devidos as pessoas coletivas.
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15. Penalidades contratuais
1 —Na falta de cumprimento de qualquer das obrigacdes assumidas pelo prestador de servigos no contrato,
por motivo ndo imputavel ao IEFP, |.P. poderd ser aplicada sang¢ao pecunidria didria de acordo com o seguinte:

a) de 1a 15 dias, 3/1000/dia da totalidade dos honorarios da fase da prestagdo de servicos a que diga
respeito;

b) del6 a 30 dias, 6/1000/dia da totalidade dos honorérios da fase da prestacao de servigos a que diga
respeito;

c) paraalém dos 30 dias, e até que o IEFP, I.P., entenda por conveniente rescindir o contrato, passard a
aplicar-se a multa de 8/1000/dia até que esta e as precedentes multas atinjam 20% da totalidade dos
honorérios.

2 — Aaplicagao das sangdes pecuniarias aqui previstas serdo objeto de audiéncia prévia, a exercer nos termos
previstos non.° 2 do artigo 308.° do CCP, exceto se houver fundado receio de a execugao da mesma se frustrar
por virtude daquela audiéncia, nos termos do n.° 3 do mesmo dispositivo legal.

3 — A cobranca das sangdes pecunidrias em que o prestador de servicos incorra serd efetuada através de
dedugao nos pagamentos a efetuar logo ap6s a sua aplicag¢do ou, ndo havendo pagamentos a efetuar, no prazo
de 10 dias a contar da respetiva notificacdo para o efeito.

4 — Se o pagamento das sanc¢des pecunidrias devidas for protelado por qualquer motivo, o prestador de
servicos deverd pagar juros de mora a taxa legal.

16. Resolucao por parte do contratante
1 — O IEFP, I.P. reserva-se o direito de resolver o contrato nas situagdes previstas na lei, designadamente nos
artigos 332.°a 335.°do CCP e a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma grave ou
reiterada qualquer das obrigac@es que lhe incumbem.

2 — O direito de resolucao referido no nimero anterior exerce-se mediante declaracdo enviada ao prestador de
servicos e ndo determina a repeticao das prestagdes ja realizadas, a menos que tal seja determinado pela
entidade contratante.

3 — No caso de resolugdo do contrato com os fundamentos previstos no Artigo 312.° do CCP, o prestador de
servicos terd direito a receber:

a) o valor de honorérios da fase em curso, caso a resolug3o ocorra na primeira metade do prazo dessa
fase;

b) o valorde honorarios da fase em curso, acrescidos de 30% do valor dos honorarios correspondentes a
fase seguinte, caso a resolugcao ocorra na segunda metade do periodo contratual de execugdo da fase
em Curso;

c) 80%do valor dos honorérios correspondentes a fase da prestagao de servigos, se a resolugdo ocorrer
até ao termo da primeira metade do periodo contratual dessa fase;

d) 100% do valor dos honorarios correspondentes a fase da prestagdo de servicos, se a rescisdo ocorrer
no decurso da segunda metade do periodo contratual de execugao dessa fase ou se verificar apds a
entrega do mesmo e antes da sua apreciagao e aprovacgao pelo dono da obra.

17. Resolugao por parte do prestador de servigcos
1 — Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o prestador de servicos pode resolver o
contrato quando qualquer montante que lhe seja devido esteja em divida hd mais de 90 dias ou 0 montante em
divida exceda 30% do preco contratual, excluindo juros.
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2 — O direito de resolugcao pode ser exercido mediante declaragdo enviada ao IEFP, I.P., que produz efeitos 30
dias ap6s a rece¢ado dessa declaracao, salvo se este ultimo cumprir as obrigagdes em atraso nesse prazo,
acrescidas dos juros de mora a que houver lugar.

3 — Aresolucao do contrato nos termos dos nimeros anteriores nao determina a repeticdo das prestagoes ja
realizadas pelo fornecedor, cessando, porém, todas as obriga¢des deste ao abrigo do contrato, com exce¢ao
daquelas a que se refere o artigo 444.° do CCP.

18. Direitos e propriedade intelectual
1 — Com a entrega dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade incluindo os direitos autorais sobre todas as criagdes intelectuais abrangidas pelos servigos a
prestar.

2 — Ao IEFP, I.P. é concedido o direito de utilizagao de todos os conteldos entregues no ambito da presente
prestacao de servicos.

3 — Pela cessao dos direitos autorais nao € devida qualquer contrapartida para além dos honoréarios a pagar
nos termos do presente Caderno de Encargos.

19. Foro competente
Para todas as questdes emergentes do contrato serd competente o Tribunal Administrativo de Circulo de Lisboa.
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CLAUSULAS TECNICAS

A. Objeto

1. 0 presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas contratuais a incluir no presente
procedimento de contratagao publica para a realizacdo de auditorias e certificacdo energética
identificadas na Clausula 1.2 do Caderno de Encargos.

2. Oobjetodocontratoconsiste naelaboracao, de acordo com as especificagdes técnicas constantes deste
Caderno de Encargos, dos seguintes servigos para o edificio referido no ponto anterior.

a) Realizag3o de auditoria energética, por Perito Qualificado — PQ Il, e determinagdo da classe
energética com recurso a simulagcdo energética detalhada, em software aprovado pela Norma
ASHRAE 140-2004;

b] Identificagdo das medidas que conduzam a uma melhoria do desempenho energético, tendo como
base legal 0 DL n.° 101-D/2020 de 7 de dezembro, na sua atual redacao;

c) Certificado Energético do edificio devidamente acompanhado do respetivo Relatério de Auditoria
Energética, incluindo a caracterizagao do estado de arte do edificio e classe de eficiéncia
energética bem como medidas de melhoria, que conduzam a uma redugdo minima de 30% no
consumo anual de energia primaria total do edificio, com respetivo impacto na classe energética,
poupanca e investimento,;

3. As supramencionadas auditorias, relatdrios e certificados energéticos destinam-se a redugdo, no
minimo, de 30% no consumo anual de energia primaria total do edificio.

B. Obrigacoes gerais do prestador de servicos

1. Sem prejuizo de outras obrigagdes previstas na legislacao aplicavel, e no presente Caderno de Encargos,
o prestador de servicos fica obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios humanos, materiais
e técnicos que sejam necessarios e adequados a prestacao do servico, bem como ao estabelecimento
do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

2. 0 prestador de servicos fica obrigado a elaboragdo, preparagdo, organizagao, gestao e execugao do
processo para redugdo, no minimo, de 30% no consumo anual de energia primaria total do edificio e de
todos 0s documentos necessarios a respetiva instrugao.

3. No final do prazo do contrato, o prestador de servicos deverd entregar a entidade adjudicante os
seguintes documentos:

a) Relatdrio de Auditoria Energética;

b] Certificado Energético do edificio, com as medidas de melhoria devidamente elencadas;

c) Requisitos técnicos das intervengdes correspondentes as medidas de melhoria elencadas no
certificado energético, com vista a redugdo, no minimo, de 30% no consumo anual de energia
primaria total do edificio.

d)

C. Perfil da equipa do prestador de servicos
0 adjudicatario obriga-se a ter ao seu servico pessoal de reconhecida idoneidade moral e adequada
formagao profissional incluindo, pelo menos, um Perito Qualificado com a vertente de atuagdo: comércio e
servicos (RECS]).

0 Perito Qualificado, referido anteriormente, devera ter as referidas qualificagdes ha pelo menos 2 (dois)
anos, devendo comprovar ainda experiéncia em auditorias energéticas em edificios de servigos similares ao
objeto do presente procedimento.
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0 Perito Qualificado, como Unico responsavel pelo processo, tera de acompanhar os trabalhos de campo a
desenvolver no edificio e estar presente em todas as reunides e apresentagdes que se efetuarem no
decorrer dos trabalhos.

D. Responsdvel do projeto
0 adjudicatario obriga-se a informar a Entidade Adjudicante, por escrito, no dia da adjudicagao, qual o Perito
Qualificado por sinomeado para garantir a execugao do processo de auditoria e certificagao energéticas e o
respetivo endereco eletrénico para efeitos de troca de informacdes.

E. Obrigacdes da entidade adjudicante
Aentidade adjudicante obriga-se a informar o prestador de servigos, por escrito através de via eletrénica no
dia da adjudicagao, qual o elemento responsavel, por si nomeado, para coordenar o projeto e o respetivo
endereco eletrénico para efeitos de troca de informacdes.

F. Especificages técnicas
Os trabalhos a efetuar pelo adjudicatario compreenderdo as fases que se indicardo de seguida. Nas
situagBes em que o proponente considere ser necessaria a realizagdo de outros trabalhos ou ag¢des deve
especifica-las, claramente, na sua proposta.

G. Fases
1.2 Fase — Avaliagdo Energética do Edificio

Objetivo: Caracterizagdo dos perfis de utilizagao do edificio e desagregacao dos consumos energéticos por
fonte de energia.

Entre outras tarefas que o adjudicatario entenda necessarias, deverdo ser desenvolvidos os seguintes
trabalhos:

- Recolha de toda a informagao necessaria para analise do edificio e seus sistemas técnicos;

- Andlise das faturas de energia disponibilizadas;

- Medicdo dos consumos elétricos através da instalacao de equipamentos de medi¢do de energia, na
quantidade necessaria, nos principais quadros elétricos do edificio, com permanéncia continua de,
pelo menos, 7 (sete] dias por ponto analisado;

- Diagndstico de todos os equipamentos de climatizacdo e avaliagao do seu estado de limpeza,
manutencao e funcionamento;

- Diagnéstico de todos os equipamentos de preparagdo de dgua quente sanitaria e avaliagao do seu
estado de limpeza, manutencdo e funcionamento;

- Diagndstico de todos os sistemas de energias renovaveis e avaliagcao do seu estado de limpeza,
manutencao e funcionamento;

- Avaliagdo do tipo e poténcias dos equipamentos de iluminagdo artificial interior e exterior e respetivo
perfil de funcionamento;

- Avaliagdo da quantidade térmica da envolvente do edificio;

- Avaliagcdo de outros sistemas e equipamentos consumidores de energia que se afigurem como
relevantes e incluidos no @mbito desses trabalhos;

- Desagregacao dos consumos energéticos pelo lado da oferta e pelo lado da procura.
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2.2Fase — Andlise e Relatdrio de Auditoria
Simulagdo Dindmica Multizona
Objetivo: Elaboragao de um modelo de simulagdo dindmica multizona.

A simulagao dinamica multizona do edificio devera ser efetuada num software acreditado pela norma
ASHRAE 140-2011 e seguindo, no minimo, as seguintes condi¢des:

- Dados climaticos da localizagdo e aprovados pelo SCE;

- Zoneamento adequado e em fungao do tipo de utilizagdo de cada espaco, tipo de climatizagao e
ventilagao e exposicdo solar;

- Calibragdo do modelo com um desvio de + 10% tendo em ateng¢do, numa primeira fase, os dados
obtidos na auditoria energética e, numa segunda fase, as faturas dos consumos de energia para um
periodo minimo de 1 (um] ano.

Aplicagdo da metodologia de célculo prevista no Decreto-Lei n.° 101-D/2020, de 7 de dezembro, na
sua atual redagao

Objetivo: Obtencao dos indices De Eficiéncia Energética e Classe Energética

Com base na metodologia de calculo exposta no Decreto-Lei n.° 101-D/2020, o adjudicatario devera
calcular, para o edificio, os indices de Eficiéncia Energética previstos e de referéncia e, com base nos
valores obtidos, determinar as classes energéticas.

3.2 Fase — Certificado Energético do edificio
Objetivo: Preparagao da documentagdo técnica necessaria a otimizagao da eficiéncia energética do edificio.

0 proponente deverd, com base nos resultados das simulagdes dinamicas e das medidas de melhoria
identificadas, elaborar o relatério da auditoria onde se demonstre a redu¢ao, no minimo, de 30% no consumo
anual de energia primaria total do edificio, para posterior uso da equipa projetista na fase de anteprojeto:

- Elaboracdo de relatérios de Auditoria Energética;
- Emissao de Certificado Energético do edificio, com as medidas de melhoria a candidatar devidamente
elencadas.
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